T.C.
OSMANIYE VALILIGI
I1 Emniyet Miidiirligii
Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii
KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA

i i i HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GECQ)
Ihtiyag dog_rultusunda, tuket1m.1stek1' Istegi bildiren yazili Miiracaat
1 |malzemeleri, demirbas 1 saat
malzemeleri, elektrik, su, telefon 2. Faturalar (onayl)
0demeleri hakkindaki iglemleri
[steklilerin ihaleye katilabilmeleri icin asagida sayilan belgeleri teklifleri
[kapsaminda sunmalar1 gerekir:
1- .Tebligat i¢in adres beyani ve ayrica irtibat igin telefon ve varsa faks
numarasi ile elektronik posta adresi,
2- Ticaret ve/veya Sanayi Odasi veya Meslek Odasi Belgesi;
a) Gergek kisi olmasi halinde, kayithi oldugu ticaret ve/veya sanayil
odasindan ya da esnaf ve sanatkérlar odasindan, ilk ilan veya ihale
tarihinin i¢inde bulundugu yilda alinmig, odaya kayitli oldugunu gosterir|
belge,
b) - Tiizel kisi olmasi halinde, ilgili mevzuati geregi kayith bulundugyl
ticaret ve/veya sanayi odasindan, ilk ilan veya ihale tarihinin iginde]
bulundugu yilda alinmus, tiizel kisiligin odaya kayitli oldugunu gosterir
belge,
3- Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya
imza sirkiileri;
a) - Gergek kisi olmasi halinde, noter tasdikli imza beyannamesi,
Mal ve Hizmet Alimi ihalelerine  |P) -Tuzel kisi olmasi halinde, ilgisine gore tiizel kisiligin ortaklari, .
2 Katilim Igin istenen Belgeler iiyeleri veya kuruculari ile tiizel kisiligin yonetimindeki gorevlileri 30 guin
belirten son durumu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi veya bu hususlari
tevsik eden belgeler ile tiizel kisiligin noter tasdikli imza sirkiileri,
4- Sekli ve igerigi Sartnamede belirlenen teklif mektubu,
5- Sekli igerigi Idari sartnamede belirlenen gegici teminat,
6- Sekli ve igerigi Idari Sartname ve Mal Alimi Ihaleleri Uygulama)
'Y 6netmeliginde diizenlenen yeterlik belgeleri,
7- Vekaleten ihaleye katilma halinde, istekli adina katilan kiginin ihaleye
katilmaya ilisgkin noter tasdikli vekaletnamesi ile noter tasdikli imzal
beyannamesi,
8- Isteklinin ortak girisim olmas1 halinde, idari Sartname ekinde yer alan|
standart forma uygun is ortakligi beyannamesi,
9- Alt yiiklenici ¢aligtirilmasina izin verilmesi halinde, alt yiiklenici
lkullanacak olan isteklinin alt yiiklenicilere yaptirmay1 diisiindiigii islerin|
listesi,
10- Alinacak Malin Ozelligine gore ilgili yerlerden alinacak yetki belgesi
1- Ihtiyag Talep Yazisi,
2- Onay Belgesi
. . . 3- Ornegine uygun Yaklasik Maliyet Tespit Tutanagi
3 Dogrudan Temin Usuld ile Yapilan 4- Ornegine uygun piyasa fiyat tespit formu 2 glin

Mal ve Malzeme alimi Islemleri

5- Ornegine uygun Muayene Kabul Tutanag
6- Depo girisi yapilan mal ve malzeme alimlarinda Taginir Mal

Islem Belgesi




Uriin ve hizmet alimlarinda ilgili
firmaya veya firmalara 6denecek

tutarlarin Emniyet Genel
Miidiirliigiince  tahsisi  yapilan
4 deneklerin  Sayistay  vizesinin|1-Yeterli, Kullanilabilir denek olmasi durumunda fatura ile miiracaat 2 giin

gelmesine miiteakip i1 Defterdarlik
Muhasebe Miidirliigiine  teslim
edilme islemleri

Tkamet ettigi Miilki Amirlige Dilekge
Saglik Raporu(Silaht alacak kisi)
Sabika kaydi

Vukuatlt Niifus kayit 6rnegi
Feragatname (Noterden)

Tabancanin eski satis senedi

Veraset {lami

Esi vefat eden veya sehit olan
personelin yasal mirasgilarmnin

S [zati demirbas tabancalarini devir
alabilmeleri i¢in istenilen belgeler

15 Dakika

NooapkrwdE

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru

ILK MURACAAT YERI IKINCI MURACAAT YERI
ADI SOYADI |Ahmet Selguk OKUMUS ADI SOYADI |Adem YILMAZ
UNVAN 1.Smif Emniyet Midiirii UNVAN  |Vali Yardimeist
ADRES Osmaniye i1 Emniyet Miidiirliigii ADRES Osmaniye Valiligi
TEL. 0328 825 25 00-0505 318 80 00 iSTEL. (03288250707
FAKS 328 825 25 66 FAKS 0328 825 65 66
E-POSTA  |osmaniyepolis@egm.gov.tr E-POSTA |valilik@osmaniye.gov.tr

yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda baz1 hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.




